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POLITICA DE PRIVACIDADE E PROTECAO DE DADOS INTERNA
CAMARA MUNICIPAL DE CACHOEIRO DE ITAPEMIRIM-ES

(versdo 01)

A presente Politica de Privacidade e Protecdo de Dados Interna da Camara Municipal de Cachoeiro de
Itapemirim-ES (“Politica”) estd dividida da seguinte forma para facilitar a sua compreensao.
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1. INTRODUCAO

Esta é a Politica de Privacidade e Protecio de Dados da CAMARA MUNICIPAL DE CACHOEIRO DE
ITAPEMIRIM-ES, inscrita no CNPJ n2 31.723.265/0001-41, com sede na Praca Jerbnimo Monteiro, 70 -
Centro, Cachoeiro de Itapemirim/ES - CEP: 29300-170.

Neste documento, quando nos referimos a “nds” ou “nosso”, estamos nos referindo a CAMARA

MUNICIPAL DE CACHOEIRO DE ITAPEMIRIM-ES. Quando utilizamos as expressdes “vocé” ou “seu”,
estamos nos referindo a vocé, Titular de Dados Pessoais.
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Os Dados Pessoais sdo quaisquer informagdes relacionadas a uma pessoa identificada ou identificavel, e
que demandam protecdo a luz da Lei n? 13.709/2018 — Lei Geral de Protecdo de Dados Pessoais
(“LGPD”).

Sdo Titulares de Dados alcangados por essa Politica: vereadores, colaboradores, contratados, servidores
efetivos e comissionados, estagidrios da CAMARA MUNICIPAL DE CACHOEIRO DE ITAPEMIRIM-ES (ora
denominados “Funcionarios”), e dos terceiros prestadores de servicos ou representantes ou
encarregados das empresas que prestam servigos para a CAMARA MUNICIPAL DE CACHOEIRO DE
ITAPEMIRIM-ES (os “Terceiros”) (os “Titular(es) de Dados”).

Recomendamos que esta Politica seja lida com atengdo, para que vocé esteja ciente de como e por que
estamos usando essas informagoes.

2. OBIETIVO

A CAMARA MUNICIPAL DE CACHOEIRO DE ITAPEMIRIM-ES estd fortemente comprometida com a
protecdo de seus Dados Pessoais. Essa Politica de Privacidade descreve como e por que coletamos e
utilizamos os Dados Pessoais e como os Titulares de Dados podem exercer os seus direitos. A CAMARA
MUNICIPAL DE CACHOEIRO DE ITAPEMIRIM-ES realiza o Tratamento dos seus Dados Pessoais para
diversas finalidades e, os meios de coleta, base legal de processamento, uso, divulgacdo e retencao para
cada finalidade podem ser diferentes.

3. COMO OS DADOS PESSOAIS SAO COLETADOS

Os dados pessoais coletados pela Camara Municipal decorrem, em cada caso, das atividades
desempenhadas no ambito do Legislativo Municipal através de seus Vereadores diplomados na forma da
legislacdo eleitoral, servidores nomeados na forma do Estatuto do Servidor, servidores nomeados em
cargos comissionados, estagiarios mediante “Termo de Compromisso de Estagio”, prestadores de
servicos mediante contratos administrativos, projetos relacionados a pessoas homenageadas,
requerimentos de cidaddos, dados advindos de drgdos publicos oficiais, dentre outros.

4. FINALIDADE DO TRATAMENTO DE DADOS PESSOAIS
4.1. Os Dados Pessoais indicados acima sdo utilizados por nds, em sintese, para as seguintes
atividades e sdo tratados pelas seguintes bases legais:

BASE
CATEGORIA DE DADO PROCESSO FINALIDADE
LEGAL
Curriculo, CPF, RG, certificado de Admissao de Sistema e&I nomeagdo e Art. 79, I.
reservista, titulo de eleitor, servidor. exercicio do cargo; Up
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certidao de nascimento ou
casamento, carteira de trabalho,
numero do PIS\PASEP,

pagamentos do ticket, i-zeus
comprovante de endereco, ) ]
. registro de ponto, agape portal
comprovante de escolaridade, ] oL
. . do servidor e tramitagdes de
foto 3x4, CPF dos filhos e conjuge, . )
L . ] requerimentos do servidor,
copia da carteira de vacina ) N .
. informacdes para o tribunal de
(menores de 07 anos), declaragao
contas e cadastro
da escola dos dependentes de 07 . .
X previdenciario.
a 14 anos para fins e pagamento

salario familia, certiddo de
nascimentos dos filhos.

Nome completo, documento de PDL (e outras .
. . . Homenagear o titular do dado. Art. 79, 1.
identidade e Telefone. proposituras).

Nome completo, documento de Direcionar o titular a uma vaga

Curriculo.

o
identidade. Telefone, endereco. de emprego. Art. 7% 1.
PDL, indicacGes,
requerimentos
de informagdo e
Nome, documento de identidade votos (PL's ndo ,
) L ) Sé a homenagem. Art. 79, I.
pra confirmar o nome. Telefone. sdo feitos mais
por ndo ter mais
assessor
advogado).
Os curriculos recebidos sdo
direcionados para as empresas
gue solicitam. As certiddes de
Obito sdo para o processo de
Documentos pessoais que Curriculo, PL, projeto de lei que serdo
constam nos curriculos, certidées PDLe futuramente para nomes de Art. 79, 1.
de ébito. homenagens. ruas como homenagens. E as
homenagens concedidas pelos
vereadores no caso desse
gabinete nao mais recolhe
documentos pessoais.
Nome e CPF de servidores e de Relatdrios de Identificar achados de auditoria | Art. 79, Il.
fornecedores (pessoa fisica). auditoria. gue precisam ser relatados ao

Gestor para fins de adocdo de
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providéncias visando:
aprimoramento de rotina,
abertura de eventuais
procedimentos de
ressarcimento por dano ao
erario, denuncia a érgdos de
controle externo, abertura de
PAD.
CPF, RG, e-mail e telefone de L o
L Liquidagdo. Liquidagdo para pagamento. Art. 72, V.
fornecedor pessoa fisica.
CPF de sdcios de fornecedores / .
L Para contratagdo de
CPF, RG, endereco, telefone, e- Aquisicao de . .
: ] ] fornecimento e prestagao de Art. 79, V.
mail de prestadores de servigo bens e servigos. .
L servigo.
pessoa fisica.
Data de nascimento, cargo que
ocupava, as vezes CPF, telefone e Curriculo. Emprego. Art. 72, I.
endereco.
PDL,
Requerimento . .
. . Conferéncia para ndo ocorrer
Nome completo, RG ou CPF, CNH. de informacao, L Art. 79, 1.
erro de digitacdo .
voto de
congratulagdo.
Todos os documentos pessoais. Curriculo. A procura de um emprego. Art. 79, 1.
Projeto de lei,
requerimento de | Nomeacdo de rua, conferéncia
Nome completo. . . Art. 79, I.
informacao, de nome.
indicacdo.
Processamento
de Folha de
pagamento em
Nome, valores e, em alguns casos, especial (a .
. Pagamento dos servidores. Art. 79, 11,
cargo do servidor. parte):
consignado,
INSS, IPACI,
IPAJM
Nome completo do servidor Incorporagao, Identificar os responsaveis Art. 79, II.
responsavel pelo bem. baixa, pelos bens de cada setor.
transferéncia e
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controle de bens
permanentes.
Recebimento,
Nome dos requisitantes de guarda, controle Para indicar o requisitante do Art. 7.1
rt. 79, Il
materiais. e distribuicdo de material. ’
bens e materiais.
Nome (do secretario ou prefeito-
o, Protocolar o documento para
para quem a indicagdo é L. o
o ] Indicacdo. oficializar como documento da | Art. 79, Il.
direcionada) e nome sé vereador
o casa.
aos assina a indicagao.
PL's, PDL,
indicagdes, voto
Nao utilizamos mais documentos, de
. (espago em branco) Art. 79, I.
somente nome completo. congratulagdes,
voto de pesar,
requerimentos.
Nome completo, enderego, foto, B
. Curriculo. Acompanhar o processo. Art. 79, 1.
telefone, E-mail.
Nome, data de aniversario em
Votos de
alguns casos, nome e CPF do . Protocolar. Art. 79, 11
. o congratulagao.
vereador na assinatura digital.
Processamento
de Folha de .
Nome, CPF, valores e, em alguns Pagamento de pensao dos
. pagamento em . Art. 72, 11.
casos, cargo do servidor. . servidores.
especial (a
parte): Pensdo.
Curriculo. Curriculo. Encaminhar para terceiros. Art. 79, 1.

5. COMPARTILHAMENTO DOS DADOS

5.1. O compartilhamento com terceiros ocorrerd nas seguintes hipéteses:
° Nas hipdteses em que o Titular de Dados consentir com a transferéncia;
° Nas prestacbes de contas mensais ao Tribunal de Contas Estadual (Sistemas CidadES
remessa folha de pagamento — PCF);
° Quando a transferéncia for necessaria em virtude do cumprimento de obrigacdes legais;
° Quando a transferéncia for requisitada por autoridade judicial e/ou 6rgdos de controle

externo;
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° Quando a transferéncia for necessaria para o exercicio regular de direitos em processos
judiciais ou administrativos e arbitrais;

o Quando necessario para a execugdo de um contrato;

° Quando for necessario para atender interesses legitimos do Titular de Dados ou da
CAMARA MUNICIPAL DE CACHOEIRO DE ITAPEMIRIM-ES.

5.2. Excepcionalmente, caso o Titular de Dados represente empresas estrangeiras ou o
cumprimento do contrato com o Titular de Dados exija, a CAMARA MUNICIPAL DE CACHOEIRO
DE ITAPEMIRIM-ES podera realizar transferéncia dos Dados Pessoais para o exterior. Neste caso,
sempre que possivel, a CAMARA MUNICIPAL DE CACHOEIRO DE ITAPEMIRIM-ES garantira as
salvaguardas adequadas para garantir a prote¢dao dos Dados Pessoais, exigindo tais salvaguardas
contratualmente.

6. CONSERVACAO E ELIMINAGCAO

6.1. Os Dados Pessoais recolhidos serdo conservados enquanto perdurarem o tratamento de dados,
a necessidade de sua manutencdo, obrigacGes legais e para o exercicio regular dos direitos em
juizo ou em esfera administrativa

6.2. Apods ter se encerrado a finalidade do Tratamento dos Dados Pessoais, as informacdes serdo
descartadas ou anonimizadas, seguindo politicas adequadas para tanto que devem ser
elaboradas por cada setor, seguindo critérios especificos.

7. MEDIDAS PARA PROTEGAO DE DADOS PESSOAIS

7.1. A CAMARA MUNICIPAL DE CACHOEIRO DE ITAPEMIRIM-ES implementou uma série de Medidas
de Seguranca, Técnicas e Administrativas necessdrias para proteger os Dados Pessoais contra
acessos ndo autorizados, situacGes acidentais ou ilicitas de destruicdo, perda, alteracao,
comunicacdo ou qualquer forma de Tratamento de Dados PessoaisO inadequado ou ilicito, de
acordo com a tecnologia disponivel atualmente.

7.2. A CAMARA MUNICIPAL DE CACHOEIRO DE ITAPEMIRIM-ES cumpre com o0s seguintes
procedimentos internos para protecao de Dados Pessoais:

» Confidencialidade. Todos os funcionarios, servidores, estagidrios e vereadores da CAMARA
MUNICIPAL DE CACHOEIRO DE ITAPEMIRIM-ES estdo comprometidos a manter a total
confidencialidade e quaisquer subcontratantes sdo obrigados a assinar um Termo de
Confidencialidade.

* Transparéncia. A CAMARA MUNICIPAL DE CACHOEIRO DE ITAPEMIRIM-ES se propde a informar
aos Titulares de Dados Pessoais sobre as alteracdes nos procedimentos para Tratamento de
Dados Pessoais visando proteger a privacidade e a seguranca dos Dados Pessoais, incluindo
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praticas e politicas. Vocé pode, a qualquer momento, solicitar informagdes sobre onde e como
os Dados Pessoais sdo armazenados, protegidos e usados pelo SIC — Sistema de Informacdo ao
Cidadao.

= Isolamento. Todo o acesso aos Dados Pessoais é bloqueado por padrdo, usando politica de
privilégios zero. O acesso aos Dados Pessoais é restrito ao pessoal autorizado individualmente.

* Direitos do Titular de Dados. A CAMARA MUNICIPAL DE CACHOEIRO DE ITAPEMIRIM-ES viabiliza
o exercicio aos direitos do Titular de Dados de confirmagdo de existéncia, acesso, correcao,

anonimizacao, bloqueio, elimina¢do, portabilidade, revogacdo inclusive, a opg¢dao de enviar
instrucGes através da Encarregada de Dados Pessoais (DPO).

DIREITOS DOS TITULARES DE DADOS

8.1. O Titular dos Dados podera exercer seus direitos diretamente ou por meio de representante
legalmente constituido.

8.2. Os seus direitos consistem em:

* confirmagdo da existéncia de tratamento;

* acesso aos dados;

* correcdo de dados incompletos, inexatos ou desatualizados;

* anonimizagao, bloqueio ou eliminagdo de dados desnecessarios, excessivos;

* portabilidade dos dados a outro fornecedor de servico ou produto, mediante requisicdo
expressa, de acordo com a regulamentacdo da autoridade nacional, observados os segredos
comercial e industrial;

* eliminacdo dos dados pessoais tratados com o consentimento do titular;

* informacdo das entidades publicas e privadas com as quais o controlador realizou uso
compartilhado de dados;

* informagdo sobre a possibilidade de ndo fornecer consentimento e sobre as consequéncias da
negativa; e revogagdo do consentimento;

* revisdao de decisdes automatizadas.

8.3. Estas solicitacbes deverao ser realizadas pelo canal de atendimento disponivel por envio de e-
mail para tamara@cachoeirodeitapemirim.es.leg.br.

8.4. A CAMARA MUNICIPAL DE CACHOEIRO DE ITAPEMIRIM-ES reserva-se ao direito de solicitar
informacdes adicionais do requerente, para fins da correta identificacdo do Titular de Dados
antes que sejam atendidos os direitos previstos nesta politica.

8.5. Os Dados Pessoais inexatos ou desatualizados serao corrigidos tdo logo o Titular dos Dados nos
informe as inconsisténcias. Essas corre¢des serdo mantidas em nosso arquivo como
confirmacao histérica da alteracao.

8.6. Os pedidos realizados pelos Titular de Dados serdo objeto de andlise por parte da CAMARA
MUNICIPAL DE CACHOEIRO DE ITAPEMIRIM-ES e, caso existam razGes legitimas para que a
CAMARA MUNICIPAL DE CACHOEIRO DE ITAPEMIRIM-ES n3o atenda ao pedido, sera dada
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ciéncia ao Titular de Dados com relacio aos motivos que impedem a CAMARA MUNICIPAL DE
CACHOEIRO DE ITAPEMIRIM-ES de cumprir com a solicitagdo.

9. COMO CONTATAR A CAMARA MUNICIPAL DE CACHOEIRO DE ITAPEMIRIM-ES

9.1. Caso tenha qualquer questdo em relagdo a esta Politica de Privacidade, ou até mesmo atualizar,
alterar, corrigir ou eliminar qualquer informacdo, o Titular de Dados Pessoais podera entrar em
contato com a CAMARA MUNICIPAL DE CACHOEIRO DE ITAPEMIRIM-ES pelos seguintes Canais
de Atendimento:

e Atendimento Digital: tamara@cachoeirodeitapemirim.es.leg.br

e Atendimento Telefonico: (28) 3526 5650

e Atendimento Presencial: Praca Jerénimo Monteiro, 70 - Centro, Cachoeiro de Itapemirim/ES -

CEP: 29300-170

10. RECLAMACOES

10.1. Caso tenha qualquer questdo em relagdo a esta Politica de Privacidade, ou queira fazer uma
reclamacdo sobre a forma como tratamos seus Dados, vocé podera entrar em contato conosco
pelo tamara@cachoeirodeitapemirim.es.leg.br.

10.2. Vocé também tem o direito de acionar a Autoridade Nacional de Protecdo de Dados (ANPD),
autoridade responsavel por zelar pelo respeito dos direitos dos Titulares de Dados Pessoais no
Brasil. Para maiores informacgées a respeito de seus direitos ou do procedimento para realizar
uma reclamacdo, acesse o site: ANPD — Autoridade Nacional de Protecdo de Dados
(www.gov.br/anpd/pt-br).

11. ALTERAGCOES DESTA POLITICA

11.1. Essa Politica pode passar por atualizacGes. Desta forma, recomendamos visitar periodicamente
esta pdgina para que vocé tenha conhecimento sobre as modificacdes. Caso sejam feitas
alteragdes relevantes que ensejem novas autorizagdes suas, publicaremos uma nova politica de
privacidade.

11.2. A leitura atenta desta Politica é essencial.

Data de modificacdo da Politica: 19 de abril de 2024.

“Feliz a Nagao cujo Deus é o Senhor”
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